
新北市政府稅捐稽徵處小額採購 

1 萬元以上 15 萬元以下作業要點說明流程圖  

確認採購方式 

需求單位 
 

共同供應契約 
通知廠商提出報價單或估價單 

需求單位 

審查廠商提出報價單或估價單 

需求單位 

簽報機關首長或其授權人員核定 

需求單位 

  
廠商提出報價單或估價單

是否符合需求 

需求單位 

  

是 

否 

 

是否 
需訂立簡易契約 

 
需求單位 

 

否 

簽報機關首長或其授權人員核定 

需求單位 

廠商履約 
需求單位 

  

下訂 

採購單位 

驗收及財產登記 
需求單位/採購單位 

財產管理單位 
 

製作簡易契約書 
需求單位 

  

是 

通知廠商 
需求單位/採購單位 

  

 確認採購需求及預算來源 

需求單位 

憑證審核及付款 
會計單位 

  

附表 2 


