
新北市政府辦理新板特區通廊空間提供使用要點 

一、 新北市政府(以下簡稱本府)為活化新板特區通廊空間(以下簡稱本

空間)，特訂定本要點。 

二、 本要點所稱管理機關為新北市政府養護工程處(以下簡稱本處)。 

三、 空間之使用申請條件如下： 

(一)僅限世界花園橋峰、板信商業銀行、巴黎十六區及國家世紀館

社區通廊空間及其他經本處同意申請之通廊空間得申請使用。 

(二)於不影響公眾通行下，本空間得提供政府機關及合法登記立

案之學校、公司、團體、法人(以下簡稱申請單位)申請使用。 

(三)申請使用本空間辦理之活動內容以政令宣導、文化推廣等符

合公眾利益為原則。 

(四)使用本空間，禁止商業展售、收費教學、倉儲、政治活動（問

政說明會、政見發表會等）、宗教法會及其他本處認定不符公

共利益之活動。 

四、 空間之申請方式如下：  

(一)申請單位應於預定使用空間前二十工作天(以下同)以電話方

式預約，並於使用前十天以公文申請(檢具相關文件，包含但

不限於活動計畫書、活動腳本及現場配置圖)，經本處核准並

匯撥保證金至本處指定帳戶後始得使用。 

(二)空間使用期間以起始使用日連續計算至使用截止日止，由申

請單位依實際需求申請之。申請使用期間逾三十日曆天者，本

處得視案件內容要求申請單位於使用期間認養該空間。 

(三)第一款保證金，使用期間以每天新臺幣貳仟元計，使用期間逾

三十日曆天者以新臺幣陸萬元計，俟申請單位完成回復程序

後將保證金無息退還至原撥款帳戶。 

(四)第二款使用期間，包含空間佈置、使用及撤場工作所需時間。 

(五)申請單位就本空間申請案，應自行投保公共意外責任險等相



關保險。 

五、 空間之申請事項涉有變更者，依下列規定為之： 

(一)經同意許可使用者，如遇有異動、取消情形時，應即時以電話

告知本處，並於使用日前三天以公文向本處提出。 

(二)本處如因緊急情形或其他重要活動，有使用空間之必要，得優

先使用。 

(三)如遇有不可抗力之情事致不能使用者，申請者得申請延期使

用。 

六、 有下列情形之一者，本處得不准予使用；已許可者，應即停止其

使用： 

(一)申請使用核准後，無故取消使用達二次，或曾經使用本空間，

違反規定情節重大。 

(二)活動內容與申請使用項目不符，或將空間轉讓他人使用。 

(三)假借活動擅自募款、對外營業、收受現款營利或從事商品廣告

宣傳。 

(四)從事具危險性之活動如火焰表演，或使用瓦斯、大量可燃性粉

末、化學藥劑等其他危險道具。 

(五)攜帶瓦斯（爐）等烹調器具進入活動空間，使用明火烹煮食物。 

(六)舉辦政治類活動（如政黨黨務、政論性活動、連署罷免、誓師

抗爭等）、公職候選人競選活動（如選舉造勢、政見發表、問

政說明等）、宗教法會、私人祭奠、宴客、活動性質不適合本

空間或有損壞場地或設備之虞。 

(七)其他經本處認為不宜使用。 

(八)違反法令或本要點規定。 

七、 申請單位使用空間前應先行與本處進行會勘，並經本處同意後始

得佈置空間，申請單位佈置空間時應依下規定辦理： 

(一)使用空間需搭設舞台等臨時性建築物時，應依新北市各項活

動搭建臨時建築物管理作業程序之規定辦理。 



(二)佈置時產生之廢棄品或垃圾，應集中堆放於垃圾袋並運棄之。 

(三)空間之佈置，應使用框架或釘掛於自備之大型背板上，禁止以

黏、貼、釘等方式施作於牆面、地板、梁柱或其他既有設備及

公物。 

(四)旗幟、海報、花籃、高架花籃應擺設於舞台、報到桌之兩旁或

經本處同意之位置。 

(五)因使用需求須搭設隔間之情形，隔間以可通視為原則。 

(六)使用發電機時，應置於本處指定位置，並加鋪不透水地墊於發

電機底座；未經申請核准者，不得擅自使用、架設或安裝燈光、

音響、吊具及其他設備。 

(七)使用空間於商業性質廣告、影片、電影等之拍攝，請由本府新

聞局協拍中心轉介。 

八、 申請單位使用空間完畢後，應依下列規定回復之： 

(一)空間使用後應會同本處現場勘查，如有毀損情形，申請單位應

回復原狀，並依現場勘查所訂期限回復之，屆期未回復者，本

處得使用保證金並逕行委由廠商回復之，所需費用與保證金

之差額由申請單位繳付，不得異議。 

(二)空間使用完畢應即於當日撤場（同進場動線），並歸還借用物

品及回復原狀與整理空間（海報、花籃等物品自行帶走、垃圾

隨手攜出，逾期視同廢棄物並依前款規定辦理）。 

(三)回復原狀後，應會同本處再行勘查，經確認無誤後，始完成回

復程序。 

(四)申請單位未參與第一款、第三款會勘者，由本處逕行勘查確認，

一切損壞由申請單位概括承受。 

 


