
填具維修請修單

會辦、陳核、決行

秘書室通知廠商維修保養

請修單位邀集政風室或會計
室及秘書室辦理會勘

填具會勘確認表

填具維修請修單及緊急
維修通報單送至秘書室

附簽名確認之明細單
或照片證明(註記日期)

單筆核銷經費

送秘書室辦理月結驗收

是否為年度
合約廠商

照片證明(註記日期)

附簽名確認之結帳明細單

是

否

緊急維修 一般保養維修

維修金額是否
三萬元以上

否

是

會辦、陳核、決行

結帳金額是否
一萬元以上

是

否

新北市政府環境保護局局內車輛維修保養作業流程圖

先向單位主管及秘書室聯繫報備

附件五


