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新北市政府消防局財產（動產）管理自主檢核表 

檢核日期：   年    月   日               檢核人員：  

項
次 

項         目 
檢核結果（ν） 

說明或應改進事項 
5 4 3 2 1 

1 

「財產主管」及「財產管理人員」異動是否依新北市

政府所屬各機關公務人員交代條例施行細則及市有

財產產籍管理要點第 12點規定辦理相關表、冊移交。 

      

其移交清冊是否經相關長官核可。       

2 

財產增減異動產製之表單(例如財產增加單、財產減

損單、財產撥出入單、財產移動單等)是否整理成冊

並妥善分類保管。 

      

3 

現有及合法取得(如採購、接受捐贈、接管、接受補

助取得等)之各類財產是否均依規定列帳管理(以一

物一帳管理，無將未達 1萬元之非消耗品或各類電腦

軟體登錄為財產帳，並於原因發生之日起 7日內完成

產籍異動等)。 

      

4 

財產帳、卡、表之填製、財產價值之登記及各類財產

增、減、異動，是否依產籍管理要點及財物標準分類

等規定正確登錄於管理系統(含全部欄位)。 

      

5 

有無經管珍貴財產。 

若有，共      件。 
      

是否依「中央政府各機關珍貴動產不動產管理要點」

及相關規定登帳及管理。 
      

6 
動產已達年限不堪使用或因故滅失、毀損、拆卸是否

依規定辦理報廢(損)，並辦理異動登記及減除帳目。 
      

7 
未達使用年限之財產報廢(損)，不論金額大小，是否

即時依規定報府核轉審計機關審核。 
      

8 

財產發生意外事故(失竊、毀損等)，不論是否已達使

用年限，是否依規定於事件發生起 3個月內檢送相關

卷證送財政局核轉審計機關審理。 

      

9 

去年度已報廢(損)除帳財產。       

是否依「新北市政府各機關學校經管已報廢市有財產

處理原則」規定辦理。 
      

利用惜物網變賣方式處理者共           件，成功

交易          件。 
      

10 

閒置或低度利用動產是否於財產管理系統之盤點結

果欄位修改為閒置未用或低度利用。 
      

採購動產前是否先至財產管理系統檢視有無符合需

求之他機關閒置動產或低度利用動產，並將評估結果

併採購案存參。 
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11 

是否依本市市有財產產籍管理要點規定，自行訂定財

產檢核計畫，並依機關特性及法規變動適時予以檢討

修正。 

      

每年至少自行實施財產管理檢核一次，並已對機關首

長提出檢核報告及改進意見。 
      

是否採課室間交叉檢核方式辦理。       

是否依計畫落實財產檢核工作及缺失改正。       

12 

是否依新北市市有財產產籍管理要點規定，自行訂定

財產盤點計畫，並依機關特性及法規變動適時予以檢

討修正。 

      

每年是否簽報機關首長核派財產管理人員會同相關

人員對財產至少自行實施全面盤點一次。 
      

盤點比率是否高於 90%。       

盤點後是否於財產管理系統產製盤點紀錄並作成財

產盤點報告表(註明盤點日期及結果)送機關首長核

閱。 

      

盤點發現之缺失，是否持續列管追蹤及辦理缺失改

善。 
      

檢核結論與建議： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

註：檢核結果 5：優、4：良好、3：尚可、2：不好、1：差；另勾選 5者，請說明原因，勾選 4（不

含）以下者，請註明應改進事項。 

 

 

 

 


