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新北市政府消防局辦公處所管理自主檢核表 

檢核日期：   年    月   日               檢核人員：  

項
次 

項         目 
檢核結果（ν） 

說明或應改進事項 
5 4 3 2 1 

1 人員辦公空間配置是否符合標準，有無改善措施。        

2 辦公室器具及私人物品放置是否適當。       

3 辦公室空調溫度是否適宜。       

4 公共區域是否清潔衛生。       

5 
辦公室之門窗、玻璃、板壁、桌椅、櫥櫃、地面等是

否經常保持清潔。 
      

6 
自來水設備、消防避難指示燈具是否採用節水器具及

省電 LED 應用產品。 
      

7 資源回收分類是否確實。       

8 水電設備是否定期維護檢查並紀錄。       

9 是否建立節約能源巡檢制度並建立查檢表。       

檢核結論與建議： 

 

 

 

 

 

註：檢核結果 5：優、4：良好、3：尚可、2：不好、1：差；另勾選 5者，請說明原因，勾選 4（不

含）以下者，請註明應改進事項。 

 


