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設置及維護，以確保學員安全。 

六、檢送認可費新臺幣1,000元收據乙紙。 

檢送「臺北市各地政事務所辦理不動產糾紛調處案件作業流程」1

份 

臺北市政府地政局函 臺北市各地政事務所 
105.8.2北市地登字第10532086700號 

說明： 
一、依本局105年6月21日北市地人字第10531480100號函辦理及105年7月21日北市地登

字第10532002100號函續辦。 

二、副本抄送本局秘書室（請刊登地政法令月報）、會計室及測繪科。 

臺北市各地政事務所辦理不動產糾紛調處案件作業流程 

作業程序 相  關  事  項 

一、申請 
申請人依規定檢具相關文件申請建物所有權第一次登記或時效取

得登記。 

二、審查、公告 依規定審查，經審查無誤後依法公告。 

三、權利關係人提出異議、

審認異議事項是否成

立 

審核異議內容有無理由，如經審認為有理由，應依規定召開調處

會議；如為無理由，則應依相關程序續行辦理。 

四、聯繫地政局排定開會時

間 

於異議成立後聯繫地政局土地登記科(以下簡稱土地登記科)，由

該科洽委員排定開會時間及會議室後通知地政事務所。 

五、局銜寄發開會通知單 

1.製作局銜開會通知單（稿）及會議程序表、會議議程、報告事

項(開會通知單（稿）陳核前，洽土地登記科提供)、案情說明、

登記申請案及其附件影本等資料陳核地政局一層決行(副局長

決行)並會辦土地登記科後寄送各委員（掛號寄送）、土地登記

科(執行秘書)、當事人（送達證書寄送）及其他出（列）席人

員。 

2.通知各委員及執行秘書開會時，須依其需要提供紙本或電子會

議資料及停車證。 

六、預借府外委員出席費 
開會前10個工作天，檢附簽准開會通知單影本免備文送土地登記

科辦理預借府外委員出席費。 

 



 13

七、預擬調處方案 預擬各種可能調處方案。 

八、會前面報 開會前向主任委員報告調處案案情及調處方案。 

九、製作簡報資料送地政局 
開會前3 個工作天，製作簡報資料送土地登記科，該科應於次日

將修正意見回復地政事務所。 

十、確認委員出席、當事人

送達及製作相關表單 

1.開會前1個工作天，確認以下事項： 

(1)委員出席情形。 

(2)開會通知單送達當事人情形，並告知執行秘書。 

3.製作簽到表、府外委員出席費領據及信封、出席人員桌牌、會

議議程海報。 

十一、核對地籍資料及查詢

前次會議案件最新

辦理情形 

開會前1個工作天： 

1. 再次核對地籍資料後，將會議資料及地籍資料掃描置平板（委

員13份及幕僚3份），並於會議中提供委員及幕僚人員參考。 

2.查詢前次會議案件最新辦理情形回報土地登記科，並通知報告

人員。 

十二、召開調處會議 

 

1.前置作業： 

(1)佈置會場 

A 安裝及測試投影機、筆電及印表機，俾播放簡報資料、製作

及列印調處紀錄。 

B提供法令彙編、紙、筆及平板供委員及執行秘書使用。 

C張貼會議議程海報、放置出席人員桌牌。 

D準備茶水。 

(2)簽到及核對身分 

A 委員部分：府內及府外委員簽到、府外委員領據簽名及交付

出席費(裝封)。 

B當事人部分： 

a本人出席：請本人出具載有姓名、國民身分證統一編號並貼

有照片之證明文件正本核對身分、簽到並引導至休息處。 

b委託代理人出席：委託之代理人最多不得超過3名，並請代

理人出具填妥之委託書(附件 1)及身分證明文件核對身

分、簽到並引導至休息處。 

(3)確認委員出席人數及當事人出席情形後向主席報告。 

2.會議開始：主席宣布出席委員已過半數，會議開始。 
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3.報告事項： 

(1)幕僚單位報告前次會議執行情形。 

(2)執行秘書進行案情說明，並報告開會通知單送達情形。 

4.審議案件 

(1)幕僚單位請當事人入席。 

(2)地政事務所進行案情簡報。 

(3)主席確認兩造出席姓名及身分。 

(4)請當事人陳述意見，委員提問當事人相關問題。 

(5)請兩造當事人試行協議。 

5.作成調處結果或結論： 

(1)確認本案為第1次開會或第2次開會： 

A第1次開會： 

a確認當事人是否全部到場。 

b倘當事人未全部到場，委員作成調處結論：「另擇期召開會

議進行調處」；倘當事人全部到場，請當事人暫行離席，委

員進行討論，作成調處結果。 

B 第 2 次開會：請當事人暫行離席，委員進行討論，作成調處

結果。 

(2)請當事人進場： 

A確認陳述意見記錄內容。 

B當場朗讀調處結果。 

C列印調處紀錄表。(第1次調處任何一造未到場者，調處紀錄

表下方附註事項應刪除後再列印；當事人達成協議者，調處

紀錄表下方附註1、3應刪除，並將2修正為1後再列印。) 

(3)由當事人及委員當場簽名。調處結果如非其協議，調處紀錄當場朗

讀後申請人或對造不簽章時，製作調處紀錄表之簽名欄，應不繕打不

簽章者姓名。 

6.審議結束。 

十三、局銜函寄送調處紀錄

表並辦理府外委員

出席費核銷 

1. 會議後製作局銜函（稿）及調處紀錄表陳核地政局一層決行(局

長決行)並會辦土地登記科後寄送各委員（掛號寄送）、執行

秘書、當事人（送達證書寄送）及其他出（列）席人員。 

2. 府外委員出席費核銷作業，檢附簽准開會通知單影本及會議出

席簽到單影本免備文送土地登記科： 

(1)出席委員部分，檢附領據交土地登記科辦理核銷。 
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(2)未出席委員部分，出席費交土地登記科，送還秘書室(出

納)，並辧理出席費支出收回。  

十四、是否於15日內訴請

司法機關處理 

各所收到當事人訴狀繕本後，應確認當事人送達情形(附件

2)及司法機關收受訴狀日期是否於最後送達當事人之日期加

計 15 日內，如否，即依調處結果辦理；如是，則駁回登記

案件。 

其他注意事項 

1.會議主辦單位如下： 

(1)地政局及地所均有案件需辦理調處時，由地政局辦理調處

會議相關事宜。 

(2)同時2所有案件需辦理調處時，由異議先送達地所者為主

辦所辦理調處會議相關事宜，如同日送達由地政局指定主

辦所。 

(3)主辦所寄送開會通知單後，嗣後其他所有需辦理調處案件

時，應將相關資料送主辦所辦理議程變更及後續相關事

宜。 

2.召開調處會議所需經費由地政局年度相關預算支應。 

3.為利檔案完整，寄送土地登記科(執行秘書)之會議相關資

料應於會議後創號歸檔。 

4.為利會議進行順利，會議所需之筆電、平板等設備及地政

常用法規彙編及直轄市縣(市)不動產糾紛調處委員會設

置及調處辦法等書籍由主辦單位向地政局土地登記科借

用。 

5.於外國或境外為送達，或無法送達情形處理方式： 

(1)於外國或境外為送達者，依行政程序法第86條規定辦理。 

(2)有行政程序法第78條第1項各款所列情形者，應依同法

第79條、第80條及第81條規定辦理。 
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臺北市各地政事務所辦理不動產糾紛調處 

案件作業流程圖 
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委  託  書 

為本市    區    段   小段   地號土地（上建物：    路 

段    巷   弄   號）時效取得（建物第一次）登記案         

調處事件，茲委託        為代理人，就本事件有出席不動產糾

紛調處會議及為一切協議行為之代理權。 

 

委託人： 

身分證字號： 

住址：  

 

受託人： 

身分證字號： 

住址： 

 

中華民國     年   月  日 

附件1 
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送達情形 

共有人 姓名 送達與否 送達日期 

申請人1 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人2 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人3 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人4 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人5 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人6 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人7 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人8 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人9 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人10 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人11 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人12 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人13 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人14 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人15 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人16 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人17 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人18 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人19 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人20 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人21 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人22 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人23 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人24 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

申請人25 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

代理人 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造1 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造2 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造3 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造4 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造5 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造6 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造7 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

對造8兼上法定代理人 ○○○君 送達 ○○○.○.○ 

      ○○○年第○次會議第○案 

附件2 
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