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附錄參–二：主管決算書表格式 

格式 2-1 

中華民國 x x 年度 

 

機關名稱 

 

主  管  決  算 

(xx年 xx月 xx日至 xx年 xx月 xx日) 

 

 

 

機關名稱編 

 

 

⊙格式 2-2 

機關名稱主管決算 

目            次 

中華民國 xx 年度 

(書表名稱)                                        (頁數) 
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⊙格式 2-3 

機關名稱 

總          說          明 

中華民國   年度 
一、施政計畫實施狀況及績效 

（一）已完成施政計畫重點概述：請精簡說明，單位決算以一頁為限，主管決算以不超過二

頁為限。 

（二）施政計畫分項說明：單位決算請依本表格式按本年度各機關施政計畫書內容分別填寫，

如有變更增刪者，應於「辦理情形」欄說明原因及其核定之機關；另施政工作計畫可

量化者，請述明可量化之預計工作量、實際工作量及重大差異原因，主管決算本項可

省略不列。 
   

業務計畫 工作計畫 重要計畫項目 實 施 內 容 
辦 理 情 形 

已完成或未完成之說明 因 應 改 善 措 施 

      

 

二、預算執行概況 

  歲入(依來源別)、歲出(依機關別工作計畫)請按本年度及以前年度分別說明預算執行結  

果，其收支有低於預算或收入超過預算 20%以上者，應詳為說明其原因，暨相關之因應改善

措施。 
三、資產負債實況 

       請說明平衡表各科目內容及較上年度變動情形；另主管決算應依編製要點第 24 點規定， 

就主管範圍內之機關及基金產生之潛藏負債妥為揭露。 

四、其他要點 ： 
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⊙格式 2-4 

機關名稱 

歲  出  人  事  費  明  細  表 

         中 華 民 國    年 度                單位：新臺幣元 

計 畫 名 稱 

預

算

數 

決 算 數 

預 算

餘 數 

民

意

代

表

待

遇 

政

務

人

員

待

遇 

法
定
編
制
人
員
待
遇 

約

聘

僱

人

員

待

遇 

技

工

及

工

友

待

遇 

獎

金 

其

他

給

與 

加

班

值

班

費 
退

休

退

職

給

付 

退

休

離

職

儲

金 

保

險 

合

 
 

計 

合計 

一、本機關預算部份小計 

機關名稱 

  業務計畫 

   工作計畫 

二、統籌科目部份小計 

統籌支撥科目 

   統籌支撥科目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
             

附註： 

預算員額民意代表  名正式職教員  名  臨時編制  名  技工駕駛及工友  名   約聘(僱)  名  其他人員  名   共  名 

實際員額民意代表  名正式職教員  名  臨時編制  名  技工駕駛及工友  名   約聘(僱)  名  其他人員  名   共  名 

臨時人員決算數      元     名；派遣人員決算數      元     名 

 

說明： 

1. 計畫名稱欄：第一行填列「合計」，其次『本機關預算部份』按機關名稱、業務計畫及工作

計畫名稱順序填列，而『統籌科目部份』依各統籌科目填列，預算數按核定分配數填列。 

2. 本表實際員額數為本機關及所屬機關 12 月份員額合計數。 

3. 機關如有以業務費支付個人之「臨時人員」支出，應於附註欄敘明決算數及支用人數；另如有

以業務費支付勞力外包公司之「派遣人員」支出，應於附註欄敘明本年度決算數及進用派遣人

數，支用人數以 12 月份實際人數計列。 
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格式 2-5 

機關名稱 

歲  出  資  本  支  出  分  析  表 

中華民國     年度                單位：新臺幣元 

款 項 目 節 
計畫

名稱 

合

計 

設 備 及 投 資 其他

資本

支出 
土

地 

房屋建

築及設備 

公共建設

及設施 

機械 

設備 

運輸 

設備 

資訊軟硬

體設備 

雜項 

設備 

權

利 

投

資 

    總 

計 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

說明：「計畫名稱」欄依主管機關、機關名稱、業務計畫、工作計畫名稱順序填列，其合計數應與

歲出用途別科目分析表資本支出小計數相等。 
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格式 2-6 

機關名稱 

獎 補 助 及 捐 助 經 費 報 告 表 

經資門分列                           中華民國    年度                      單位：新臺幣元 

款 項 目 節 

計

畫

名

稱 

補    助 捐    助 獎    助 

獎勵及

慰問 
其他 合計 說明 政府機關

間之補助 

對地方政

府之補助 
小計 

對國內團

體之捐助 

對外之

捐助 
小計 

對學生

之獎助 

社會福

利津貼

及濟助 

小計 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

說明： 

1. 本表「計畫名稱」欄依主管機關、機關名稱、業務計畫及工作計畫順序編列。 

2. 本表合計總數應與歲出用途別科目分析表經常支出－獎補助費、資本支出－獎補助費之合計

數相等。 
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格式 2-7 

機關名稱 

中央補助款代收代付明細表 

中華民國     年度              單位：新臺幣元 
受

補

助

機

關 

中央政

府主管

機關 

計畫

項目 

補助金額 累   計   執   行   數 

待執行數 

(3) 

補助餘數 

(4)=(1)-(2)-

(3) 

核定

文號 

備

註 
核定

數

(1) 

累計撥

入數 
實現數 應付數 

合 計 

(2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

說明： 

1. 本表所稱「計畫項目」係指依「中央對直轄市及縣（市）政府補助辦法」第 20 條第 1項規定

所因應之下列事項：（1）災害或重大緊急事項。（2）配合中央重大政策或建設所辦理之事項，

經行政院核定應於一定期限內完成者。（3）中央政府各主管機關依第 14 條第 1項各款之評比

結果，且已依第 18 條第 4項規定報經行政院備查，並以非普及方式分配具時效性之補助款。 

2. 「核定數」係補助機關核定受補助縣（市）說明 1事項之補助款項。 

3. 「應付數」包含已預付尚未核銷轉正之數及應付未付數。 

4. 「待執行數」係指依計畫進度於嗣後年度執行之數。 
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格式 2-8 

機關名稱 

回饋金代收代付明細表 

中華民國     年度              單位：新臺幣元 

受回饋
機關名
稱 

回饋機
關(構)
名稱 

回饋
金名
稱 

收受年度 核定金額 支用項目 

已 撥 數 執 行 數 餘     額 回饋機
關(構)
來文文
號 

本年度 累計 本年度 累計 
結轉下年
度繼續執
行數 

賸餘款 

 

××機關 

 

 

 

 

： 

 

 

××機關

(構) 

 

 

××機關

(構) 

 

 

 

 

 

合計 

總計 

 
 

小 計 

 
 

小 計 

： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

×× 

×× 

 

 

 

 

 

 

××× 

××× 

××× 

××× 

××× 

 

××× 

： 

××× 

 

        

說明： 

1. 本表係依「各級地方政府回饋金收支預算處理要點」第 3點規定編製之。 

2. 「核定金額」係回饋機關依其規定或承諾回饋之金額。 

3. 「支用項目」依經回饋機關審查核定之各支用計畫項目填列。 

4. 「執行數」包含實現數、已預付尚未核銷轉正數及應付未付數。 
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格式 2-9 

機關名稱 

對各部門捐助財團法人之效益評估表 

中華民國     年度              單位：新臺幣元 

捐助

機關

名稱 

被捐

助財

團法

人名

稱 

基 金 規 模 
政府捐助

基金金額 
政 府 捐 助 基 金 以 外 金 額 

累 計 政

府 捐 助

基 金 金

額 占 期

末 基 金

總 額 比

率 % 

創立時政

府原始捐

助基金金

額占創立

基金總額

比 率 % 

最近二年度收支及營運

結 果 

主管機關 

對捐助之 

效益評估 

期末

基金

總額 

創立基

金總額 

累

計

捐

助 

原 始

捐 助 

本 年 度 上 年 度 本 年 度 上 年 度 

總金額 

占年度

收  入

比  率 

總金額 

占年度

收 入 

比 率 

收

入 

支

出 

餘

絀 

收

入 

支

出 

餘

絀 

                   

說明： 
1. 本表係依預算法第 41 條第 3項規定辦理，其填報範圍包括政府捐助財團法人及日本撤退臺灣

接收其所遺留財產而成立之財團法人。 

2. 「基金規模」及「政府捐助基金金額」欄，請依行政院99年3月2日院授主孝一字第0990001090

號函示填報。 

3. 「政府捐助基金以外金額」欄係指政府以「對國內團體之捐助」及「其他補助及捐助」科目

列支或委託辦理業務之經費列帳者(包括各政府機關補捐助或委辦部分)。 

4. 本表應填寫財團法人經董事會決議之財務報表資料，如本年度財務報表尚未經董事會決議，

應於本表備註處說明。 

5. 「主管機關對捐助之效益評估」欄，應依財團法人之營運情形，確實評估，不得存有財團法

人已連續營運短絀，卻評估運作良好已達捐助目的等情事；並請分別說明是否達成捐助目的、

所述二年度營運餘絀之比較增減原因，暨營運短絀或賸餘降低之相關改善措施。 

6. 財團法人之主管機關於年度進行中變更，應由移轉後之主管機關就政府捐助(包含移轉前後)

做效益評估，並敘明該財團法人之主管機關變更情形。 


