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作業階段 作業流程 權責單位 

1.簽案 

3.1審核 3.2 更正 

4.1 寄存保管品 

登 

帳 
6.登入保管品備查簿 

7.結案 

業務單位 

會計室  與 

秘書室出納 

機關首長或 

其授權代簽人 

業務單位 

未通過 

存 

入 

5.保管品 

存入銀行 

定存單 

秘書室出納 

2.2 更正 
2.1 審核與 
簽註意見 

否 

是 

通
過 

4.2 收取銀行

質權設定覆函 

簽 

辦 

階 

段 

會計室 

與 

秘書室出納 

新北市政府城鄉發展局寄存保管品標準作業流程圖 

 


